Socializacion tramite: Registro como productor de alcohol carburante Equipo PRIMA

lun, 6 abr 2026

Resumen:

La reunién tuvo como propdsito socializar el tramite de registro como productor de
alcohol carburante y explicar requisitos y procedimientos institucionales para la
inscripcion de agentes en la cadena de combustibles. El equipo PRIMA presento el
objetivo, Nelly detalld la lista de documentos requeridos —carta del representante
legal, certificado de existenciay representacién, memoria técnica de instalaciones,
licencias y permisos ambientales, péliza de responsabilidad civil conforme al decreto
1073y certificado de inspeccidén acreditado por ONAC u organismo similar—y
describio el proceso interno de verificacion documental, elaboracién de la
resolucidn, revisiones juridicas y técnicas, firma del director, notificacién por la
Oficina de Asesoria Juridica y la creacion del codigo en SICOM con capacitacion al
agente para el uso de la plataforma.

Durante la sesidn se interrogd sobre la existencia de un flujograma formal; Fernando
precisoé que la normativa define requisitos pero que el flujo operativo es interno,
mientras que IVAN mostro el procedimiento MHIP-07 en el Sistema Integrado de
Gestion para verificar su vigencia. Se revisaron plazos (respuesta inicial y
subsanacion en 10 dias habiles), la articulacion con ARGO y SICOMYy la necesidad de
configurar la Ventanilla Unica de Tramites para validar elementos concretos (por
ejemplo, rangos de pélizay la distincion entre productor y almacenador). Finalmente
se decidid convocar una mesa de trabajo técnica para detallar el paso a pasoy
actualizar el flujograma conforme al acto administrativo en tramite, y se explico el
mecanismo de notificacidony generacién de cédigos.

Capitulos y Temas:

Aperturay asistencia



Se inicio la reunidn con saludos, verificacion de asistenciay la decision de esperar la
llegada de Fernando Martinez, quien realiza estos tramites en la Direccion de
Hidrocarburos, antes de comenzar la presentacion. Se acord¢ grabar la sesién para
quienes no pudieran conectarse y se confirmoé la disposiciéon del equipo PRIMA para
presentar el material.

Introduccidn a la presentaciony roles

Elequipo explicé que la presentacion seria breve y que la informacion era relevante
para el area que recibe solicitudes ciudadanas; se pidi6 a Nelly liderar la exposicidény
a Fernando apoyar en dudas técnicas durante la sesion. Nelly confirmé que
compartiria la presentacién y solicité confirmacién de visibilidad para iniciar la
socializacion.

Requisitos documentales y proceso de inscripcion

Nelly detalld los requisitos para inscribirse como productor de alcohol carburante,
incluidos documentos legales, memoria técnica, autorizaciones ambientales, poélizay
certificado de inspeccién acreditado, y explicé que las solicitudes se reciben por el
correo del Ministerio y son remitidas al grupo encargado para verificacion. Explico el
flujo de revision documental, elaboracién de la resolucidn y su transito por juridica,
coordinador técnico y firma del director antes de la notificacién por OAJ.

* El objetivo de la reunién fue socializar el trdmite de registro como productor de
alcohol carburante y sus requisitos

* Los documentos exigidos incluyen carta del representante legal, certificado de
existencia y representacion, memoria técnica, permisos ambientales, poliza segun
decreto 1073y certificado de inspeccidén acreditado

* El trdmite implica verificacion documental, elaboracion de resolucion, revisién
juridicay firma del director antes de la notificacién por la OA)J

* Tras la notificacidon y vencimiento de términos, la resolucién se envia a SICOM para
creacion de cédigo y capacitacion al agente en la plataforma

Consultas sobre procedimiento y normativa



Yuri pregunto si existe un procedimiento documentado con flujogramay tiempos;
Fernando mostro la resolucion 18-1069 (articulo 16) y afirmd que no existe un
flujograma operativo formal dentro de la Direccion, aunque hay procesos internos de
revision técnicay juridica que generan radicado y comunicaciones al solicitante. Se
enfatizé que el cumplimiento de los requisitos del articulo es el inicio para conformar
un productor de etanol.

* Laresolucion 18-1069 de 2005, articulo 16, recopila los requisitos formales para la
solicitud, pero no contiene un flujograma operativo interno

Localizacién del procedimiento MHIP-07 y revision de fechas

IVAN compartié pantallay mostro que en el Sistema Integrado de Gestion del
Ministerio esta publicado el procedimiento MHIP-07 con un flujograma para
aprobacidn de productores de alcohol carburante, y consulté si esa informacion
respondia a la solicitud del grupo. Lina preguntd sobre la ultima actualizacién del
procedimiento y IVAN senalé fechas de elaboracién y modificacién para revisar la
vigencia del documento.

* IVAN localizo en el Sistema Integrado de Gestion el procedimiento MHIP-07 que
contiene un flujograma publico sobre la aprobacion de productores de alcohol
carburante

* Se verificd una fecha de documento que requiere revision adicional para confirmar
si el procedimiento ha sido actualizado efectivamente

Flujograma y requisitos iniciales del tramite

Se present6 el flujograma que inicia con la recepcion de la solicitud en la direccidn de
hidrocarburos por ARGO y la revision de documentacion en un plazo de 10 dias
habiles. Se detallaron los documentos requeridos para habilitar productores de
alcohol carburante, incluyendo certificado de representacién, memoria técnica,
licencias ambientales, pdliza extracontractual y certificado de inspeccién acreditado,
y se explicé el proceso de devolver la solicitud para subsanacién si no cumple.

* El trdmite de habilitacion se inicia en ARGO y tiene un plazo de revisién de 10 dias
habiles.



* Los documentos obligatorios incluyen certificado de representacion, memoria
técnica, licencias ambientales, podliza extracontractual y certificado de inspeccidn
acreditado.

* Si la documentacion no cumple, el interesado tiene hasta 10 dias habiles para
subsanary el tramite se devuelve para aclaracién.

* Laresolucion aprobatoria se envia a la Oficina de Asesoria Juridica para notificacion
y a SICOM para registro y generacion de cédigo.

Cambios normativos y posibilidad de actualizacién del procedimiento

Se discutié la posibilidad de cambios en el procedimiento por un acto administrativo
nuevo en tramite que salié en diciembre y cuya consolidacién provocaria la
actualizacién del procedimiento. Se aclaré que actualmente el procedimiento se
mantiene y que la Oficina de Asesoria Juridica tiene potestad en los comentarios y
solicitudes relacionadas.

* Existe un acto administrativo nuevo en tramite que podria cambiar el procedimiento
y, si queda firme, se actualizara el proceso.

Desarrollo de la Ventanilla Unica y dudas técnicas

El 4rea de tecnologia explicé el desarrollo de la Ventanilla Unica de Tramites y planteé
preguntas sobre coémo configurar campos del tramite, en particular la
parametrizacion de la poéliza extracontractual y la integracion con SICOM para el
cierre del tramite y asignacion de cédigo. Se aclard que el ministerio/direccion
comunica la aprobaciény que una vez informado SICOM, el proceso interno se cierra.

* La Ventanilla Unica de Tramites seréd el aplicativo donde se montaran los trdmites y
requiere configuracion detallada de validaciones como la péliza civil
extracontractual.

* La poliza de responsabilidad civil extracontractual debe cumplir parametros del
decreto 1073; hay que revisar el decreto para definir el valor o rango aplicable.

Parametros de la pdlizay aplicaciéon del decreto 1073



Se acordo revisar el decreto 1073 para definir los parametros y valores de la péliza de
responsabilidad civil extracontractual aplicables a plantas de almacenamiento. Se
confirmdé que los requisitos para productor e importador son similares y que el
almacenador tiene requisitos especificos en el SICON y en la normativa.

* Se debe diferenciar requisitos del productory los del almacenador, especialmente
cuando el productor alquila una planta de almacenamiento y esa planta debe cumplir
requisitos de almacenador segun el 1073.

Diferenciaciéon entre productor y almacenador

Se explicd que un productor que alquila una planta de almacenamiento debe
asegurar que esa planta sea categorizada como almacenadory cumpla los requisitos
del 1073; el productor y el almacenador son figuras distintas y cada una exige
requisitos especificos que deben reflejarse en el flujograma.

Detalle del flujo operativo y notificaciones

Se acordd revisar los requisitos y desagregarlos paso a paso en el flujograma para
evitar conflictos de interpretacion, y se describié el proceso de notificacion oficial por
parte de la UAJ y la generacidn del nuevo cdédigo por el grupo de combustibles
liguidos/SICOM tras la confirmacion del solicitante. Ademas se propuso agendar una
mesa técnica para ajustar el procedimiento y la configuracidn de la ventanilla.

* La UAJ envia comunicacion oficial para que los solicitantes confirmen la resolucién
y luego el grupo de combustibles liquidos genera el nuevo codigo en SICOM.

Cierre y agradecimientos

Se cerrd la sesion con agradecimientos a los presentadores (Nelly y Fernando) y a los
participantes, confirmando la disposicidn para continuar con las mesas de trabajo y
la actualizacion del procedimiento conforme a lo conversado.

Puntos de Accién:



* LINA ROCIO SAAVEDRA DAZA: Verificar y documentar si la fecha visible en el
procedimiento corresponde a una actualizacion del contenido o solo a un cambio de
sistema, y comunicar el estado al grupo

* VAN ALTAMAR CUAVA: Revisar el flujograma MHIP-07 y comparar su contenido con
la informacion que ya tiene el equipo para confirmar consistencia y necesidad de
actualizaciones

* Nelly Johanna Rios Camargo: Revisar y confirmar si la memoria técnicay otros
documentos siguen siendo requisitos vigentes y comunicar cualquier cambio
detectado para la configuracion del tramite

* Juan Carlos Ramirez: Configurar en la Ventanilla Unica de Tramites los camposy
validaciones del tramite segun los requisitos que se definan, incluyendo la
integracion con SICOM para el cierre del proceso

* Juan Carlos Ramirez: Validar en el decreto 1073 los parametros y rangos aplicables
para la pdliza de responsabilidad civil extracontractual y reportar los valores
necesarios para la configuracién de la ventanilla

* Fernando Enrique Martinez Alba: Preparary presentar una version del flujograma
que separe claramente los requisitos de productory los de almacenador para revision
en la mesa técnica

* Yuri Lorena Silva Gémez: Agendar la mesa de trabajo técnica para detallar el paso a
pasoy requisitos del tramite
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